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Termo de Referéncia 7/2023

Informacoes Basicas

?;mero do UASG Editado por Atualizado em
712023 343015-MUSEU IMPERIAL DE PETROPOLIS CLAUDIA MARIA SOUZA 15/09/2023 14:41 (v
/RJ COSTA 2.1)

Status
PUBLICADO

Outras informagoes

Categoria Niimero da Contratagdo Processo Administrativo
V - prestagdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 01435.000031/2023-88

1. Definicdo do objeto
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Contratagio de servigos pesquisador com formagdo na area de Histéria, com especializacdo em Histéria do Brasil do

século XIX e nocdes basicas de Arquivologia, nos termos da tabela abaixo, conforme condicBes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

Item Especificagiao Quantidade|| Valor Unitirio Valor Total
Pesquisador com formagdo na drea de Histdria, com
01 |lespecializagdo em Histdria do Brasil do século XIX e 01 R$ 5.328,75 RS 53.287,50
nogdes basicas de Arquivologia

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como especializados conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 10 meses contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei
n°® 14,133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagéo.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAQ DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 10898596000142-0-000001/2023
II) Data de publicagdo no PNCP: 20/05/2023

III) Id do item no PCA: 37
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IV) Classe/Grupo: 839 - OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS

V) Identificador da Futura Contratagdo: 343015-12/2022

3. Descricdo da solucao
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A publicagio do Catilogo Tematico dos Documentos relativos as viagens do imperador D. Pedro II pelo Brasil e pelo
mundo foi uma das agdes elencadas pela servidora responsavel pelo Niicleo de Acervo Arquivistico, em 2018, por ocasido
da elaboragio do Plano Museoldgico do Museu Imperial para o quinquénio 2018-2022, porém, a aposentadoria da tnica
servidora lotada no arquivo histérico, inviabilizou a execugao do projeto.

3.2. O trabatho arquivistico, stricto sensu, representado pela elaboragio dos verbetes analiticos, ja foi realizado pela
equipe do Arquivo Histérico do Museu Imperial, por ocasido da candidatura da Série Viagens do Imperador - 1840-1913
ao registro no MOW-UNESCO, em 2012.

3.3. A publicacio do catalogo, contudo, requer um projeto de pesquisa, dividido em 10 etapas, para o qual o trabalho de
um pesquisador com formagdo na area de Histdria, com especializagdo em Histéria do Brasil do século XIX e nogoes
basicas de Arquivologia, torna-se fundamental.

3.4. A escrita de um ensaio introdutério, assim como a elaboragdo de notas explicativas, por exemplo, requer
conhecimentos especificos na drea de Histéria, com foco no sécule XIX, o que justifica a necessidade de contratacdo desse
profissional.

3.5. Portanto, visando ao cumprimento de todas as etapas do projeto, abaixo elencadas, a melhor solugao encontrada foi a
contratagio de um profissional da drea de Histéria, por se configurar como o especialista mais apto para alcangar os
objetivos propostos, com o sucesso esperado.

1. Revisar os verbetes analiticos dos documentos da Série Viagens do Imperador - 1840-1913, do Arquivo da Casa
Imperial do Brasil, itens que compuseram um dos anexos do dossié enviado 2 UNESCO, por ocasido da
candidatura ao MOW-Internacional, em 2012;

2. Cotejar os verbetes com as fontes originais;

3. Redigir descricdes e/ou acrescentar informacoes, quando necessario;

4. Elaborar um indice remissivo, composto por onomastico e assunto;

5. Escrever notas explicativas;

6. Selecionar, dentre os itens que formam o acervo iconografico sob a guarda do Arquivo Histérico do Museu
Imperial, imagens que possam ilustrar o catalogo;

7. Formalizar junto ao Programa de Digitalizacdo do Museu Imperial (Dami) os requerimentos para a
reproducéo dos documentos que deverao ilustrar o catilogo;

8. Escrever um texto (ensaio) introdutério;

9. Contatar especialistas na tematica das viagens de D. Pedro II e convida-los a escreverem textos de apresentagdo
da obra;

10. Acompanhar as etapas de editoragdo: enviar para a revisdo textual e, posteriormente, acompanhar o processo
de diagramagio, inclusive, a construgdo da identidade visual da publicagio.

4. Requisitos da contratac¢do
4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacées Sustentdveis:

4.2. As contratagdes piiblicas sustentdveis previstas nas Lei n° 14.133, de 2021, tem relacdo com o ODS 12 — “Assegurar
padries de produgdo e consumo sustentdveis”, em sua meta n° 7, que é a de “promover praticas de compras piiblicas
sustentaveis, de acordo com as politicas e prioridades nacionais.”
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4.3. Sendo assim quando um érgde da administracio piiblica direta, pretende adquirir um produto ou servico, a equipe
de preparacio da contratacdo deve debrucar-se sobre os principais normativos para atender a mais esta
responsabilidade. Ou seja, a oferta economicamente mais vantajosa em uma licitagio sustentivel deve ser determinada
com base nos custos econdmicos e ambientais totais causados pelo produto ou servigo, desde sua concepgio. E necessaria a
delimitagio do melhor momento e espaco para insercio dos critérios de sustentabilidade no processo de trabalho da
contratagao, considerando que alguns momentos sdo pautados pela discricionariedade exigida pelo gestor piiblico na
definicdo da natureza da contratag3o.

4.4. As contratagdes sustentdveis sdo uma solugdo para integrar consideragdes ambientais e sociais em todas as fases do
processo de aquisi¢do e contratacao do governo, visando reduzir impactos sobre a saiide humana, o meio ambiente e os
direitos humanos.

4.5. Desta forma a presente contratacdo devera estar acordo com o Decreto n° 7746/2012, que regulamenta as
contratacdes piblicas sustentaveis, bem como as diretrizes da sustentabilidade no dmbito da Administracio Piblica
Federal, sao elas:

I —menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;

II - preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

IIT — maior eficiéncia na utilizagao de recursos naturais como 4gua e energia;

IV —maior geracdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

V — maior vida 1itil e menor custo de manuteng¢io do bem e da obra;

VI - uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e

VII - origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servigos e obras (Brasil, 2012).

4.6. Na presente contratagio priorizaremos a diretriz n° IV- maior geragio de empregos, preferencialmente com mio de
obra local. Com objetivo de gerar uma contribui¢do ao desenvolvimento sustentivel da regido, escolhendo além da
contratacdo local, a contratagio de profissionais que abracem a causa. Com isso geramos a valorizacio do pegueno
prestador de servigo, garantimos o aumento da qualidade de vida, bem como a nio manutencio do poder econdmico,

4.7. Além disso, diminuimos a cadeia produtora, fazendo com que o lucro seja mais bem dividido entre todos os
participantes, e também reduzimos a necessidade de grandes viagens de vinda ao trabalho e retorno para casa, ajudando
a limitar a emissdo de poluentes.

4.8. Por fim as boas praticas ambientais de otimizagdo de recursos, redugio de desperdicios e menor poluicdo se pautam
em alguns pressupostos e sdo exigéncias do Museu Imperial, que devero ser observadas pelo contratado (a). Ademais
nao hd outras perspectivas de ocorréncia de impactos ambientais com a contratacio do servico almejado.

Subcontratagio

4.9. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacio

4.10. Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n° 14.133, de 2021. Pelas razées
abaixo justificadas:

4.11. Considerando que a natureza da prestagao de servigos é de média complexidade de execucio, é possivel inferir que o
risco para a Administragio é minimo. Isso se deve ao fato de que, diferentemente de contratos mais complexos que
envolvem responsabilidades adicionais da instituicio contratante, neste caso nio ha necessidade de arcar com custos
trabalhistas ou outras obrigacdes mais onerosas.

4.12. Portanto, dadas as caracteristicas especificas do servico em questio, pode-se concluir que o risco para a
Administragio é reduzido, ja que ndo hi uma complexidade ou exigéncias adicionais que demandem uma garantia
contratual.
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5. Modelo de execuc¢do do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condigdes de Execugdo

5.1.2 Inicio da execugdo do objeto: 3 dias da assinatura do contrato;

5.1.3 Descrigao das atividades, etapas e procedimentos de eXecugdo do Trabalho:

Termo de Referéncia 7/2023

5.1.3.1 Serd necessaria a contratagéo de 1 historiador (a) que devera desenvolver um catélogo tematico,
dividido em etapas a serem executadas pelo periodo de 10 meses, entre outubro de 2023 e julho de 2024.

Meses/
Acgbes

Revisar || Cotejar
verbetes|| fontes

Redigir/
acrescentar
informagoes

Elaborar
indice
Zidy

Escrever
notas
explicativas
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iconografia

Formalizar
requerimentos/
digitalizag3o

Contatar

especialistas

Acompanl
editoragi

1012023

X

1172023

122023

0172024

0272024

032024

04/2024

E e R | Bl | I

El

el e | I

0572024

06/2024

07/2024

5.2, Os servigos serdo prestados preferencialmente nas dependéncias do Museu Imperial, de segunda a sexta-feira, das

10h as 16h.

5.3. O inicio da prestago de servigos esta previsto para o més de outubro de 2023 e sen término em julho de 2024,
totalizando 10 meses.

5.4. Local da prestagdo dos servigos

5.4.1 Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: Rua da Imperatriz, 220 - Centro, Cep 25610-320, Petrépolis -

RJ.

5.5 Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5.1 A contratagdo pretendida é de natureza nio continuada, por se tratar de um projeto especifico, com
inicio previsto para o més de outubro de 2023 e término em julho de 2024, Tal acio visa organizar o catalogo
tematico (ilustrado e comentado) dos Documentos relativos as viagens do imperador D. Pedro II pelo Brasil e pelo

mundo, para isso serd necessario preencher alguns requisitos minimos, tais quais:

5.6. Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso 111, da Lei n® 14.133, de 2021)

1. Graduag3o em Histéria;
2, Pés-graduagao (lato sensu e/ou stricto sensu) em Histéria do Brasil do século XIX;
3. Experiéncia comprovada de no minimo 6 meses de trabalho em arquivo efou curso basico de
arquivologia;

4. Experiéncia comprovada na organizacio de publicagdes.

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo

de Defesa do Consumidor).

5.8. Procedimento de transicao e finalizagdo do contrato
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5.8.1 Nio serdo necessarios procedimentos de transigo e finalizagio do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. Modelo de gestao de contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO 5

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o cronograma de execugao serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. Apbs a assinatura do contrato, érgdo ou entidade podera convocar a contratada para reunido inicial para
apresentacio do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucio da contratada, quando houver,
do método de afericio dos resultados e das sangdes apliciveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

6.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugio do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V 1);

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, com a descri¢do do que for necessdrio para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.8. Identificada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da
execucio do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.9. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagio que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n” 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual (Decreto n” 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigbes de habilitagdo da contratada, acompanhard o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, L e I, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.13. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solugio do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, [V).

Gestor de Contato

6.14. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execugo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
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ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, ari. 21, V).

6.15. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, 4 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I1).

6.16. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagio da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.17. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengio ao seu desempenho na execugio contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng&o
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacio de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato deverd elaborard relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham
justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato deveré enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagio e gestao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugio do objeto utilizard o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional 2 irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
Do recebimento
7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante

termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a . da Lei n”
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicagio de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacio da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico, (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrative. (Art. 23, X, Decreto n” 11.246, de 2022)
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7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execugio do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos
realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato. N

7.9.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de
um a ser feito, com a entrega do 1iltimo; -

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo i fiscalizagio ndo atestar a ultima e/ou Gnica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério

7.9.3. A fiscalizacdo nio efetuard o ateste da dltima e/ou tinica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.9.4 Os servigos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizacdo for exercida por um dnico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a
conclusio acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagio técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.111. Emitir documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigag8es assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.11.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacio apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitande a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatdrios e
documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorreré enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucio do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13 O recebimento provisério ou definitivo niio excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato

Liquidagdo

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias teis para fins de liquidaco, na
forma desta secio, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugiio Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso 11 do art. 75 da
Lein® 14,133, de 2021.

7.12. Para fins de liquidacio, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
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d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizagéo
da situagdo, sem Gnus a contratante; -

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrnicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.15. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengdo das condigGes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias teis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.17. Nido havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.19. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisio do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.20. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,
conforme segdo anterior, nos termos da Instrucio Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022,

7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.22. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicdvel.

7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

Cessdo de crédito

7.35. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicio financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucio Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.35.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovacio do contratante.
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7.36. A eficdcia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo 2 Administragdo, est4 condicionada 3 celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.37. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagio por
parte do contratado (cedente), a celebragio do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam 3 regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessiofidrio nio se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Piblico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020. -

7.38. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado & cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excegGes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagio do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados 3 Administragio.

7.39. A cessdo de crédito ndo afetard a execucio do objeto contratado, que continuari sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecdo do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado seré selecionado por meio da realizagio de procedimento de dispensa de licitagdo, sob forma eletrénica com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, com adog3o do critério de julgamento pelo menor prego.

Exigéncias de habilitagio
Habilitagdo juridica

8.2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territério nacional;

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
8.3. Prova de inscrigio no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.4, Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de certidio expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Qualificagdo Técnica- Operacional

8.5. Comprovagio de aptiddo para execucdo de servigo de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior
com o objeto desta contratagio, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito piblico ou privade, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

8.6. Serd admitida, para fins de comprovacio de quantitativo minimo do servigo, a apresentagdo e o somatério de diferentes
atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovagdo de capacidade
técnico-operacional, a uma tinica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel
por forga da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.7. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias 3 comprovacio da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte & contratagdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (RS): 53.287,50
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagio é de RS 53.287,50 (cinquenta e trés mil, duzentos e oitenta e sete reais e cinquenta
centavos), conforme custos unitdrios apostos na tabela.

Item Especificagdo ! Quantidade|| Valor Unitario Valor Total
Pesquisador com formagdo na drea de Histéria, com
01 |lespecializagdo em Histéria do Brasil do século XIX e 01 RS 5.328,75 RS 53.287,50
nogdes basicas de Arquivologia

10. Adequagao orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdo/Unidade: 42207/343015;

II) Fonte de Recursos: 1444;

III) Programa de Trabalho: 226142

IV) Elemento de Despesa: 339036;

V) Plano Interno: C20ZF1IBFIN;

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagdo da Lei Orgamentdria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ALESSANDRA BETTENCOURT FIGUEIREDO FRAGUAS
Chefe de Servigo

&’ Assinou eletronicamente em 15/09/2023 as 16:04:11.
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CIO CARDOSO MIQUELINOFILHO

Téc Assuntos Culturais

CLAUDIA MARIA SOUZA COSTA

Coordenadora Técnica

B Acsinou eletronicamente em 15/09/2023 as 14:40-37,
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